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ACTA N°902 

FECHA: Bogotá, Enero, 5 de 2023. 

HORA: 10:30 a.m. - 11:30 am. 

LUGAR: Comunidad de Cuidado Tierra del Sol 

TEMA:  Empalme cargo Enfermero jefe 

ASISTENTES: Planilla de asistencia. 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Introducción

2. Objetivos

3. Metodología

4. Materiales

5. retroalimentación
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DESARROLLO: 

1. Introducción: 

Con el fin de garantizar el talento humano requerido por anexo técnico para la operación de 

servicio, se realiza reunión entre enfermeros jefe , para hacer el proceso de empalme, y 

socialización de los procesos realizados por Tania Bustos, y lo que deja pendiente para que 

Edison Duque asuma las responsabilidades del cargo. 

2. Objetivos: 

Garantizar el talento humano requerido por anexo técnico en Comunidad de Cuidado Tierra del 

Sol, la ejecución de sus funciones de acuerdo al rol y el conocimiento de sus obligaciones 

contractuales. 

3. Metodología: 

Se realiza empalme y entrega de cargo Enfermera Jefe: 

Documentación:  

Protocolos, guías de salud, recepción técnica de medicamentos y fórmulas.  

Programar valoraciones médicas y completar certificados de riesgo de caídas y barandas en 

cama para las personas mayores que ingresaron. 

Se entregan PAIINES y trimestrales completos proyectados para el mes de diciembre. 

Caracterización y perfil epidemiológico, queda a disposición de revisión por parte de coordinación 

y enfermero jefe Edison Duque. 

Se entregan contraseñas de correos a Edison Duque, enfermero jefe que asumió el cargo: 

Correo institucional de Gmail: ccctierradelsol@gmail.com contraseña: Tierradelsol23* 

duquevalencia88@gmail.com se recibe correo de enfermero jefe para enviar carpetas de trabajo 

colaborativo. 

Se comparte correo Hotmail para acceso a correos e informes mensuales: 

comunidadcuidadotierradesol7461@hotmail.com 

 

mailto:ccctierradelsol@gmail.com
mailto:duquevalencia88@gmail.com
mailto:comunidadcuidadotierradesol7461@hotmail.com
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4. Materiales: 

Tania Bustos hace entrega de computador con documentación digital , sin contraseña para 

realizar trabajo administrativo. 

5. Retroalimentación: 

Jefe de enfermería Tania Bustos queda a disposición para firma de papelería generada en el mes 

de diciembre que entra a gestión documental. Así mismo Jefe Edison Duque, está realizando 

planes de cuidado de personas mayores que ingresaron la última semana de diciembre 

cumpliendo con los plazos establecidos por anexo técnico. 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

   

   

CONVOCATORIA.  

 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

       

RAQUEL PINTO 
 

COORDINADORA 
 CCC TIERRA DEL 

SOL 

  

 

Anexos: Registro fotográfico, planilla de asistencia 

Elaboró: Raquel Pinto 
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Registro fotográfico: 
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